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LUIS ENRIQUE SANCHEZ REYES

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TLALMANALCO ESTADO DE MEXICO

A SUS HABITANTES HACE SABER:

Que el Ayuntamiento de Tlalmanalco, Estado de México, en ejercicio de las
facultades conferidas en los articulos 115, fracciones Il y lll de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 128 fraccién IV de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1, 2, 3, 27 segundo parrafo, 30, 31
fraccion | y XXXVI, 48 fraccién lll, 160, 164 y 165 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México y de conformidad al acuerdo asentado en el punto 8 del orden del
dia, del acta nimero 04, correspondiente a la Guarta Sesion de Gabildo, con caracter de
ordinaria, celebrada en la Sala de Cabildos del Ayuntamiento de Tlalmanaco de
conformidad al margen y al calce cada uno de los miembros del Ayuntamiento
Constitucional de Tlalmanalco, Estado de México Administracién 2019-2021, que
en la sesion intervinieron, asi como el Secretario del Ayuntamiento, quien en
términos de lo dispuesto por el articulo 91, fraccion V, de la citada Ley Organica, da
fe del documento. Rubricas.- Luis Enrique Sanchez Reyes.- Presidente Municipal
Constitucional, Claudia lvonne Castellanos Zamudio, Sindico Municipal, Victor
Hugo Ortega Covarrubias.- Primer Regidor, Carmen Yadira Covarrubias Zoon.-
Segunda Regidora, Irving Francisco Aguilar Resenos.- Tercer Regidor, Carolina
Trueba Vega.- Cuarta Regidora, Virgilia Rojas Velez.- Quinta Regidora, Daniel Pérez
Pacheco.- Sexto Regidor, Claudia Moreno Carmona.- Séptima Regidora, Marco
Antonio Sales Rivero.- Secretario del Ayuntamiento, emite el:
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DELAYUNTAMIENTO DE TLALMANALCO
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

El Secretario del Ayuntamiento de Tlalmanalco, Estado de México, C. Marco
Antonio Sales Rivero, en uso de las facultades que le confiere el articulo 91,
fracciones VIl y Xlll de la Ley Organica Municipal del Estado de México, certifico

y ordend la publicacién de esta Gaceta Municipal.
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Exposicion de motivos

La base de la division territorial y de la organizacién administrativa dentro de la organizacion
politica es el municipio, primer puesto de la democracia y la expresién institucional del Estado
mexicano, considerado como la parte mas cercana y directa con la poblacién que busca la
resolucion de los problemas del municipio de una manera directa.

La falta de normatividad al interior del Ayuntamiento puede permitir que los funcionarios publicos
apliquen las regulaciones a su entender de modo que omiten los elementos fundamentales que se
requieren para una correcta administracién publica.

Por este motivo es fundamental que exista un reglamento interior que regule y de mayor solidez
institucional al interior de la administracion del H. Ayuntamiento de Tlalmanalco.

Tomando en consideracion que el cabildo toma decisiones que dirigiran el rumbo del municipio
que influyan directamente en la poblacidn, territorio, organizacidn politica y financieramente se
establece el presente “REGLAMENTO DE SESIONES DE CABILDO” el cual brinda las facilidades
para que el Presidente Municipal y el Secretario del Ayuntamiento puedan realizar sus funcionesy
atribuciones conferidas por la Ley Organica Municipal del Estado de México y demas leyes
aplicables, realizando un énfasis en la especificacién de la metodologia aplicable dentro de la
convocatoria, la ejecucién, votacién y participacion de el cuerpo edilicio para una mejor toma de
decisiones con lafinalidad de poder analizar y aclarar los temas que surjan dentro de las sesiones.

Por otra parte, se establece la clasificacion de las sesiones, ademas de dar oportunidad a la
ciudadania en general, asi como a los medios de comunicacion de poder asistir de forma
adecuada, atendiendo con esto la transparencia con la que se tratan los asuntos de interés
municipal.

De igual manera es indispensable implementar el protocolo para desarrollo de las sesiones, con el
fin de optimizar tiempos en los mismos, dando pie a los debates con responsabilidad. Al igual se
propone el procedimiento de votacion y se indica que los acuerdos deberan publicarse en la
Gaceta Municipal para los efectos legales correspondientes, se amplian para las sesiones de
cabildo las atribuciones del Presidente, Sindico, Regidores, Regidoras y Secretario del
Ayuntamiento.

Por lo antes expuesto, se pone a consideracién del Ayuntamiento de Tlalmanalco, Estado de México; para
que con base a sus facultades normativas y relativas al régimen de Gobierno y Administracion del
Municipio, correlacionada con las facultades que se tiene para expedir y reformar las disposiciones
administrativas de observancia general del Municipio, la siguiente propuesta de acuerdo para aprobar y
ordenar la expedicién del siguiente.
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REGLAMENTO INTERNO DE SESIONES DE CABILDO
DEL AYUNTAMIENTO DE TLALMANALCO, ESTADO DE MEXICO.

TiTULO PRIMERO

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular el funcionamiento de las sesiones de Cabildo
del Ayuntamiento de Tlalmanalco, Estado de México, con apego a los principios de legalidad, orden y
autonomia; sus disposiciones son de observancia obligatoria para sus integrantes.

Articulo 2.- Para efectos del presente ordenamiento se entenderan por:
I. Ley Organica: Ley Organica Municipal del Estado de México;
Il. Municipio: Municipio de Tlalmanalco, Estado de México;
[ll. Ayuntamiento: Ayuntamiento de Tlalmanalco, Estado de México;
IV. Secretario: Secretario del Ayuntamiento;

V. Convocatoria: Escrito con el que cita o lama a distintas personas para que concurran al lugar o
acto determinado;

Vl.Integrantes del cabildo: Los Integrantes del Ayuntamiento: Presidente Municipal, Sindico
Municipal y Regidores;

VIl. Bando Municipal: Bando de Gobierno Municipal de Tlalmanalco;

VIIl. Cabildo: EI Ayuntamiento constituido en asamblea deliberante que resuelve colegiadamente
los asuntos de sucompetencia; y

IX.Acuerdo: La decision de los integrantes del Cabildo respecto de un asunto que haya sido
turnado para su consideracion.

X. Votacion econémica: La que consiste en levantar la mano
Xl. Votacion nominal: Consiste en preguntar a cada uno de los ediles el sentido de su voto.
XIl. Votacién secreta: La que se realiza por cedula.

Xlll. Quérum: La asistencia de la mitad mas uno de los integrantes del Ayuntamiento para sesionar
validamente.

XIV. Sesion: Laasamblea que llevan a cabo los ediles para deliberar.
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Articulo 3.- El Ayuntamiento es el cuerpo colegiado de gobierno y administrativo del Municipio, el cual se
constituye en asamblea deliberante denominada “Cabildo”, para resolver los asuntos de su
competencia.

El Cabildo se integra por un Presidente Municipal, una Sindica Municipal y siete Regidoras y Regidores,
cuatro de mayoria relativa y tres de representacion proporcional. Las sesiones seran dirigidas y
presididas por el Presidente Municipal, o por quien legalmente lo sustituya.

Articulo 4.- El Ayuntamiento residira en la Cabecera Municipal, que lo es Tlalmanalco y tendra su domicilio
legal en el Palacio Municipal.

Articulo 5.- El Cabildo tiene autoridad y competencia propia en los asuntos que se sometan a su
consideracion, correspondiéndole la definicidn de las politicas generales del Gobierno y Administracion
Municipal, asi como las decisiones que atafien a la poblacién, territorio, organizacién politica y
administrativa del Municipio, conforme a la Constitucion Federal, la Constitucion Estatal, la Ley Organica
Municipal del Estado de México, el Bando Municipal, Reglamentos y demas disposiciones normativas
aplicables.

TiTULO SEGUNDO
DE LAS SESIONES DEL CABILDO

CAPITULO PRIMERO
DE LAS REUNIONES PREVIAS A LAS SESIONES DE CABILDO

Articulo 6.- El Presidente y el Secretario podran realizar reuniones previas con los integrantes del
Cabildo, con la finalidad de establecer consensos en cuanto al proyecto del orden del dia, analizar los
documentos que se presentaran en la sesion y recibir las observaciones que los mismos consideren
pertinentes.

Articulo 7.- De dichas reuniones se levantara una minuta por el Secretario, a efecto uUnica y
exclusivamente de llevar cuenta de los elementos discutidos o conocidos.
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CAPITULO SEGUNDO
DEL LUGAR Y CONVOCATORIA A LAS SESIONES

Articulo 8.- Las sesiones del Cabildo se celebraran en el recinto oficial "Sala de Cabildos" ubicado en el
Palacio Municipal, o en el que se declara como tal para sesionar.

El Cabildo podra acordar la celebracion de sus sesiones en localidades del Municipio, conforme lo
estable laLey Organica Municipal del Estado de México.
Articulo 9.- Las sesiones ordinarias seran convocadas por el Presidente a través del Secretario, cuando

menos 48 horas de anticipacién;y las extraordinarias podran convocarse en cualquier momento.

Articulo 10.- Las convocatorias las realizara el Secretario, sefialando con precision la fecha, hora y lugar
donde se lleven a cabo, mencionando el nUmero y tipo de sesidn que se trate.

La convocatoria debera iracompanada de los siguientes documentos:
I. Elordendeldia.

Il. Ladocumentacién que sustente los puntos a tratar durante la sesion.

Articulo 11.- La convocatoria a las sesiones sera notificada a los integrantes del Cabildo por el
Secretario, mediante comunicacion por escrito con acuse de recibido, que se entregara en las oficinas
delos integrantes del cabildo.

Articulo 12.- Las sesiones extraordinarias podran ser convocadas por el Presidente, o a solicitud de la
mayoria de los miembros del Ayuntamiento, haciendo llegar al Secretario la peticion por escrito con las
firmas correspondientes y la mencién del asunto o asuntos a tratar, quien convocara incluso via
telefénica alos integrantes del cabildo para la celebracién de la sesion

CAPIiTULO TERCERO
DE LA CLASIFICACION DE LAS SESIONES

Articulo 13.- Las sesiones del Ayuntamiento se clasifican de la siguiente forma:

l. Por su caracter: Ordinarias y/o Extraordinarias;
Il. Por su tipo: Publicas y Privadas; y,

1. Por su régimen: Resolutivas o Solemnes.

Articulo 14.- Son sesiones ordinarias, aquellas que se celebren en el dia o dias previamente establecidos
por el Cabildo, debiendo realizarse al menos unavez ala semana.
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Articulo 15.- Son sesiones extraordinarias, las que se realicen fuera de los dias acordados por el cabildo
para sesionary tratar asuntos de urgente resolucion.

Articulo 16.- Son sesiones publicas abiertas, las que celebra el Ayuntamiento, en la cual los habitantes
participan directamente con derecho a voz pero sin voto, a fin de discutir asuntos de interés para la
comunidad y con competencia sobre el mismo.

Los ayuntamientos sesionaran en cabildo abierto cuando menos bimestralmente.

En este tipo de sesiones el Ayuntamiento escuchara la opinién del publico que participe en la Sesién y
podratomarla en cuenta al dictaminar sus resoluciones.

El Ayuntamiento debera emitir una convocatoria publica quince dias naturales previos a la celebracion del
Cabildo en sesion abierta para que los habitantes del municipio que tengan interés se registren como
participantes ante la Secretaria del Ayuntamiento.

Los Ayuntamientos, en caso de emergencia Nacional o Estatal de caracter sanitaria o de proteccion civil,
determinada por la autoridad competente, y por el tiempo que dure ésta, podran sesionar a distancia,
mediante el uso de las tecnologias de la informacion y comunicacion o medios electrénicos disponibles, y
que permitan la transmisién en vivo en la pagina de internet de los municipios, en las cuales se debera
garantizar la correcta identificacion de sus miembros, sus intervenciones, asi como el sentido de la
votacion, paratales efectos el Secretario del Ayuntamiento debera ademas certificar la asistencia de cada
uno de los integrantes del Ayuntamiento; para lo cual debera guardarse una copia integra de la sesion.

El publico asistente a las sesiones de Cabildo debera registrar su entrada, identificandose en todo
momento, asi como indicar el motivo de su concurrencia, los registros de visitas se integraran al
apéndice de la sesion correspondiente.

Tratdandose de los representantes de los medios de comunicacion, deberan registrarse, identificandose
debidamente en la Direccion de Comunicacion Social de Tlalmanalco y a la entrada de la sala de
Cabildos orecinto oficial en que se celebrarala sesion.

Articulo 17.- Son sesiones privadas, las que por la naturaleza de los asuntos a tratar no ameriten
la asistencialibre, acudiendo solo los integrantes del Cabildo y las personas que este determine.

Podran celebrarse sesiones privadas cuando exista motivo que lo justifique, a propuesta de los
integrantes del cabildo.

A las sesiones privadas podra acudir el personal de apoyo estrictamente necesario y el servidor publico
que por necesidad deba presentarse, cuando asi se determine.

Podra declararse que la sesidon sea privada, una vez que se haya declarado la existencia del quérum
legal (numero de asistentes que se requieren para una sesion) para sesionar, en donde se indicaran los
motivos que se consideraron para decretarse como tal; el publico asistente debera abandonar el salén
de Cabildos o el recinto en donde se vaya a sesionar, salvo las personas que el propio Cabildo asi
determine.
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Articulo 18.- En las sesiones resolutivas, el Cabildo se ocupara del andlisis, discusion y acuerdo de
cualquier asunto que haya sido sometido a consideracion.

En estas sesiones, podran ser incluidos en el orden del dia asuntos que se consideren de obvia o
urgente resolucion, previa aprobacién del Cabildo.

Articulo 19.- Seran solemnes las sesiones que se refieran a:

I. Toma de Protesta de los ciudadanos que resultaron electos para ocupar los cargos de Presidente
Municipal, Sindico, Regidores.

Il. Informe anual del Presidente Municipal.

lll. Asistencia del Presidente de la Republica o Gobernador del Estado de México.
IV. Informe anual del Defensor Municipal de Derechos Humanos.

V. Enla entrega de reconocimientos que el Ayuntamiento determine otorgar.

VI. Las que el Ayuntamiento les dé previamente ese caracter.

Articulo 20.- En las sesiones solemnes, solo podran tratarse los asuntos que hayan sido incluidos en el

orden del dia e intervenir los oradores que hayan sido designados previamente por el Presidente para tal
efecto.

Articulo 21.- Las sesiones podran en cualquier momento ser declaradas permanentes, pudiendo
proponer el Presidente los recesos que considere convenientes, hasta que se desahoguen los asuntos
del orden del dia.

TITULO TERCERO
DEL DESAHOGO DE LOS ASUNTOS Y DE LOS ACUERDOS DEL CABILDO
CAPITULO PRIMERO
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 22.- Para que una sesion de Cabildo se considere valida, se requiere la asistencia de por lo
menos la mitad mas uno de sus miembros y del Secretario, a excepcion de las que, de acuerdo ala Ley,
requiera mayoria calificada.

Si transcurridos cinco minutos de la hora sefalada para la celebracién de la sesién, no existe nimero
minimo de integrantes del cabildo para que ésta se lleve a cabo, el Secretario a peticidn de los
integrantes del cabildo que se encuentren presentes, debera diferirla para que se sesione dentro de las
siguientes veinticuatro horas, notificando previamente la convocatoria.

Articulo 23.- Es obligacién de los integrantes del Ayuntamiento concurrir a las sesiones de Cabildo; si
alguno faltare sin causa justificada a dos sesiones consecutivas, serd exhortado a asistir a las
siguientes, y en caso de reincidencia, se dara vista a la Contraloria del Poder Legislativo del Estado de
México, el incumplimiento de la obligacion establecida en la Ley Organica Municipal del Estado de

México.
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Articulo 24.- Queda prohibido a cualquier miembro del Ayuntamiento retirarse de la sesion antes de que
esta concluya, salvo causa justificada, a juicio de la mayoria de los integrantes del Cabildo.

En caso de abandono de la sesion por parte de alguno de los integrantes antes que esta concluya, se
hara acreedor a una amonestacion por escrito; lareincidencia se considerara como falta.

Se consideraran como faltas justificadas las siguientes:
I. Lasolicitud por escrito ante el Cabildo.

Il. La incapacidad fisica justificada con el respectivo comprobante expedido por una Institucion
Publica de salud.

[ll. Por causa grave o mayor que califique el Ayuntamiento.

Articulo 25.- Las sesiones del Cabildo seran presididas por el Presidente o por quien lo sustituya
legalmente en los términos que establece la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulo 26.- En caso de que el Secretario no se encuentre presente en la sesidon correspondiente, o se
trate de ausencias temporales, fungira como tal el Primer Regidor o quien le siga en numero, con las
facultades que otorga la Ley Organica Municipal del Estado de Méxicoy el presente Reglamento.

Articulo 27.- Los asuntos que se propongan para ser considerados en el orden del dia
para desahogarse en las sesiones de Cabildo, deberan reunir los siguientes requisitos:

I. Serremitidos ala Secretaria por oficio.

Il. Debera incluir el dictamen correspondiente en su caso, y los documentos en que funde su
peticidon, antecedentes y motivos que se tengan a fin de tener un panorama mas amplio para la
decisidén o acuerdo al que se llegue; debiéndose anexar copia simple en numero suficiente para
todos los integrantes del Cabildo de aquellos documentos anexos a la peticion, con el objeto de
que sean entregados con cuarentay ocho horas de anticipacion, para conocimiento de éstos.

Articulo 28.- Las sesiones se desarrollaran con estricto apego al orden del dia, conforme al siguiente
procedimiento:

I. Listade asistencia.

II. Verificacidén y declaracién de numero minimo de integrantes de cabildo legal e instalacién del
Cabildo.

lll. Lecturayen sucaso aprobacion del orden del dia.

IV. Lecturayensucaso aprobacion del Acta de la sesidon anterior.
V. Desahogo de los puntos del orden del dia.

VI. Asuntos generales, si ese es el caso.

VII. Clausura.
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Articulo 29.- En las sesiones ordinarias se incluiran asuntos generales en el orden del dia respecto a los
siguientes temas:

I.  Avisos y notificaciones al Ayuntamiento, a alguno de sus miembros o a las comisiones que
presiden.

II.  Queelasunto se relacione con la vida politica, econdmica, social y publica del Municipio.

En la exposicion por cada punto de asuntos generales no excedera de mas de dos minutos por asunto;y
cada integrante del Cabildo tendra derecho aregistrar hasta dos puntos.

Articulo 30.- Las sesiones extraordinarias y solemnes no incluiran asuntos generales y observaran para
su desarrollo el mismo orden que el de las sesiones ordinarias.

CAPITULO SEGUNDO
DEL DEBATE EN LAS SESIONES

Articulo 31.- Los asuntos seran expuestos haciendo referencia al documento que le da sustento, donde el
Secretario preguntara si algun miembro del Ayuntamiento desea hacer comentarios respecto del mismo,
procediendo, en su caso, a elaborar |a lista de oradores.

Articulo 32.- Durante el desarrollo de la sesion, los integrantes del Cabildo tendran la libertad de exponer
todo lo que consideren pertinente en relacién a los puntos del orden del dia, hacer propuestas, presentar
dictamenes, reportes e informes ante el Cabildo.

Articulo 33.- Para el desahogo de los puntos del orden del dia, a solicitud del Presidente o de la mayoria de
los integrantes del Cabildo, por conducto del Secretario, se podra solicitar la comparecencia de
cualquier servidor publico municipal que esté relacionado con el punto a tratar, a efecto de ampliar
informacion. Los integrantes del cabildo pueden, ajustdndose al tema, formularle las preguntas que
consideren necesarias.

Articulo 34.- Ningun integrante del Cabildo podra hacer uso de la palabra si no le ha sido concedida por
quien presidala sesion.

El integrante del cabildo que haya solicitado el uso de la palabra y no esté presente al momento de su
intervencion, perdera su turno.
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Articulo 35.- Para hacer uso de la palabra en las sesiones de Cabildo se acatara a las siguientes reglas:

|. En la primera ronda, los integrantes del cabildo podran hacer uso de la palabra unicamente por dos
minutos;y

Il. Enlasegundaronda, el uso de la palabra sera hasta por tres minutos por integrante del Cabildo que la
pida. Un solo orador serd suficiente para que la segunda ronda deba desarrollarse.

Concluida la segunda ronda, el asunto en discusion, si fuese el caso, sera sometido a votacién, y se
continuara con el siguiente punto del orden del dia.

Articulo 36.- Durante el uso de la palabra no se permitiran interrupciones, ni didlogos personales entre el
orador enturnoy alguno de los integrantes del Cabildo.

Podra alterarse la lista de oradores solo en el caso de que cualquiera de los integrantes del Cabildo desee
referirse al punto en discusion o bien contestar alguna alusion personal, gozando de un tiempo maximo
de dos minutos para su intervencion, concediéndose el derecho de réplica por una sola vez y con el
mismo tiempo a quien haya hecho alusién.

Articulo 37.- Los integrantes del Cabildo podran, cuando sea necesario, solicitar a quien presida la
sesién, haga una mocién de orden o de procedimiento al orador en turno, o cuando este no se refiera al
temaendiscusién.

El Presidente calificara las solicitudes de mocioén de orden o de procedimiento y si esta es procedente, le
solicitara al integrante del Cabildo que dio lugar a ella, que rectifique su actitud.

Articulo 38.- Quien presida la sesién, con el consentimiento de los integrantes del Cabildo, declara los
recesos que se consideren convenientes hasta que se desahoguen los puntos del orden del dia.

Se podradeclarar el receso de una sesion, en los siguientes casos:

I.  Apropuestadel Presidente, y conlaaprobacién de lamayoria de los integrantes del Cabildo;
Il. Porcausajustificada para mantener el orden durante la sesion;
lll.  Asolicitud dela mayoria de los integrantes del Cabildo;y

IV. Porcausas de fuerza mayor a criterio del Presidente.

Quien presida la sesidn deberan sefalar el tiempo en el que habra de reanudarse la misma.
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CAPITULO TERCERO
DE LOS SISTEMAS DE VOTACION

Articulo 39.- Cuando un punto de acuerdo haya sido discutido, el Secretario, por instrucciones de quien presida la
sesion, lo sometera a votacion.

Articulo 40.- Los acuerdos y resoluciones del Cabildo, se aprobaran cuando menos por mayoria simple de votos de
los integrantes presentes con derecho aello.

En caso de empate el Presidente tendra derecho al voto de calidad.

Articulo 41.- Cuando para la votacién de un asunto se requiera una mayoria calificada y esta no se dé, podra
repetirse la votacion y si persiste la misma situacioén, se abrira de nuevo la discusién; si después de ello no varia el
resultado, se presentara en una préxima sesion.

Articulo 42.- La votacion de los asuntos tratados en las sesiones se llevara a cabo generalmente de manera
econdémica, por lo que los integrantes del Cabildo levantaran la mano cuando el Secretario pregunte por el voto a
favor o en contray por las abstenciones.

El Secretario hara el computo de votos e informara al Pleno el acuerdo que resulte, asentandose en el acta
correspondiente.

Articulo 43.- El Secretario recabara votacion nominal cuando algun integrante del Cabildo asilo solicite.

En estos casos, el procedimiento de votacién sera el siguiente:

I. El Secretario pedira al primer integrante del Cabildo que se encuentre a su mano izquierda, que inicie la
votacién. Cada uno dira en voz alta su nombre y apellidos, expresando el sentido de su voto o abstencion;

Il. El Secretario asentara en el acta el sentido de los votos, tras de lo cual le pedira a quien presida la sesién el
sentido de los votos e informara al Pleno el acuerdo que resulte, asentandose en el acta correspondiente.

Articulo 44.- El Bando, iniciativas de Ley y los reglamentos, seran pasados a correccion de estild, salvo que este
tramite sea dispensado.

Articulo 45.- El Bando, los reglamentos, el Presupuesto de Egresos y demas disposiciones de observancia general
que sean acordados por el Cabildo, seran publicados en la Gaceta Municipal, bajo la siguiente formula: "El
Ayuntamiento de Tlalmanalco, Estado de México (afios que correspondan a periodo de la administracién), expide
el siguiente: (texto del acuerdo tomado, incluyendo la exposicion de motivos).

Dado en el Palacio Municipal, de Tlalmanalco, Estado de México, en la... (NUmero ordinal de la sesion)...
(Clasificacion de la sesion) de Cabildo, alos... (Numero con letra) dias del mes de... del Aho... (NUmero con letra).

Presidente Municipal. Secretario del Ayuntamiento (nombresy rubricas)".

El Presidente, hara que se publique y se cumpla.

En caso de que la sesion se realice fuera del Palacio Municipal, el Reglamento o Acuerdo sera expedido en dicho
lugar, sefalando el nombre oficial de lalocalidad.
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CAPITULO CUARTO
DE LOS ASUNTOS TRATADOS EN SESIONES
Y DE LOS PUNTOS DE ACUERDO

Articulo 46.- El Cabildo podra, a propuesta de alguno de los integrantes del Cabildo y previa autorizacién
de sus integrantes, turnar a las comisiones, los asuntos que consideren convenientes para su estudio y
analisis, o en su caso, podra someter a votacién los dictdamenes emanados de estas.

Articulo 47.- Corresponde al Secretario, integrar los expedientes relativos a las sesiones de Cabildo, a sus
acuerdos y resoluciones.

Articulo 48.- Los acuerdos del Ayuntamiento solo podran ser revocados bajo la formay términos previstos
enlaley.

Articulo 49.- Los acuerdos del Cabildo tendran el caracter de:

I.  Bando: Cuando se expida el mandamiento que regula las cuestiones de policia y buen
Gobierno del Municipio, asi como de las materias mas importantes para el desarrollo integral del
mismo; el cual se tiene la obligacion de publicar por los medios que se consideren idoneos para
asegurar su amplia difusion, ademas de la Gaceta Municipal;

II. Reglamento: Cuando se expida un conjunto ordenado de normas de caracter general
abstracto, permanente y obligatorio para regular las distintas materias del ambito municipal; su
publicacion en la Gaceta Municipal es obligatoria;

lll.  Reglamento Interno: Cuando se expida un conjunto de normas que regulen la actividad de las
instancias auxiliares y unidades administrativas del Ayuntamiento, que cree situaciones juridicas
concretas o individuales;

IV. Resolucion Gubernativa: Cuando se expida una determinacion del Ayuntamiento, que cree
situaciones juridicas concretas o individuales;

V. Circular: Cuando se expida un documento que tenga como funcién primordial el adecuar
operativamente alguna disposicion legal o reglamentaria, o bien que contenga cualquier
disposicién dirigida por el Ayuntamiento, a sus instancias auxiliares o unidades administrativas;

VI. Presupuesto de Egresos: Cuando se refiere a disposiciones por virtud de las cuales el
Ayuntamiento ejerce su autonomia hacendaria, en lo que al ejercicio del gasto publico se refiere,
entérminos de las leyes y reglamentos aplicables;

VII. Iniciativas de Ley o Decreto: Cuando se ejerce el derecho de iniciativa, segun lo dispuesto por la
constitucion;

VIIl. Planes y Programas Municipales: Cuando el acuerdo se refiera a los documentos expedidos
por el Cabildo para normar y especificar las acciones a realizar por las unidades administrativas,
en el marco de lalegislacién en materia de planeacion;y

IX. Acuerdos Econdmicos: Cuando la disposiciéon normativa se refiera a asuntos de la propia
Administracion Publica Municipal.
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TiTULO CUARTO

DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL CABILDO
Y DEL SECRETARIO

CAPITULO PRIMERO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE DE LA SESION

Articulo 50.- Ademas de las atribuciones que le otorga la Ley, el Presidente estara facultado durante las
sesiones para:

l. Asistir con puntualidad alas sesionesy participar en ellas con voz y voto;
I. Declarar instalado el Cabildo;

Il Dirigir las sesiones con base en el orden del dia aprobado;

IV. Determinarlostemas que deban incluirse en asuntos generales;

V. Determinar que los asuntos sean puestos a discusion, o por su importancia los que deba
tratarse en estrictareserva;

VI. Declarar aprobadas o desechadas las mociones de orden o de procedimiento;

VIIl. Observar y hacer que los demas miembros del Ayuntamiento guarden el debido orden y
compostura durante el desarrollo de la sesion;

VIIl. Llamar al orden y garantizar la inviolabilidad del recinto oficial;

IX. Solicitarladispensade lalectura de actas o proyectos;

X. Otorgar la palabra alos integrantes del Cabildo y vigilar que no se excedan en su caso;
Xl. Encaso de empate que emita su voto de calidad;

XIl. Instruir al Secretario para dar cumplimiento alos acuerdos de Cabildo;
Xlll. Clausurar las sesiones de Cabildo; y

XIV. Las demas establecidas en el presente reglamento y otros ordenamientos juridicos
aplicables.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL CABILDO

Articulo 51.- Ademas de las atribuciones que le otorgue la Ley, el Secretario estara facultado para:

|. Notificar oportunamente a los integrantes del cabildo la convocatoria para las reuniones de trabajo
previas a la sesion de Cabildo;

Il. Asistir al Presidente de la sesidn en la celebracion de las sesiones del Cabildo;
lll. Convocar alas sesiones por instrucciones del Presidente Municipal;
IV. Pasar listade asistencias para verificar y declarar el quérum legal;

V. Darlectura al acta de la sesion anterior y someter ala consideracion de los integrantes del Cabildo su
aprobacion;

VI. Darlectura al acta de |la sesion anterior y someter ala consideracion de los integrantes del cabildo su
aprobacion;

VII. Darlectura alos proyectos de acuerdo;

VIIl. Someter a la consideracion de los integrantes del cabildo la intervencion de los titulares de las
Direcciones, Dependencias y, en general, a los servidores publicos y personas requeridas para el
desahogo de los puntos de acuerdo;

IX. Ampliar lainformacion acerca de los asuntos a tratar durante la sesion;

X. Auxiliar al Presidente de la sesion a moderar las deliberaciones y opciones acerca del asunto en
cartera, auxiliandose de lainformacién disponible para tal efecto;

XI. Coadyuvar con propuestas en la solucidn de posibles controversias entre los integrantes del
Cabildo enrelacion con los puntos de acuerdo tratados;

Xll. Sugerir los procedimientos de coordinacion necesarios para dar un adecuado cumplimiento a los
acuerdos del Cabildo;

Xlll. Proponer lineamientos técnicos, juridicos y de procedimiento para que los puntos de acuerdo se
ajusten ala normatividad aplicables;

XVI. Solicitar, dar cuentay asentar en el “Actala votacion”;

XVIl.Informar al Cabildo acerca de los expedientes pasados a comision con mencion de los que hayan
sido resueltos y de los pendientes;

XVIII. Informar al Cabildo de los reglamentos, circulares y demas disposiciones administrativas de
observancia general publicados en la Gaceta Municipal;

XIX. Informar al Cabildo que se han agotado los asuntos en cartera par que el Presidente de la sesion
procedaasuclausura;y

XX. Lasdemas establecidas en otros ordenamientos juridicos aplicables.
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Articulo 52.- E| Secretario llevara un Libro de Actas, donde referira la asistencia de los integrantes del
Cabildo a las sesiones, asi como los asuntos tratados y los acuerdos tomados, debiendo contener en
todo caso unarelacion sucinta de las discusiones que se hubieran realizado.

Es obligacion de los integrantes del Ayuntamiento llevar un Libro de Actas, previamente extractadas en
términos de lo dispuesto por la Ley Organica Municipal del Estado de México, de las sesiones a las que
hayan concurrido, a mas tardar en el término de cinco dias naturales contados a partir de la solicitud que
por escrito le sea efectuada por el Secretario para tales efectos.

De las actas, se les entregara copia certificada a los integrantes del Ayuntamiento que asi lo soliciten,
previa peticion motivaday fundada.

Articulo 53.- El Secretario, aplicara los siguientes criterios de caracter general para la elaboracion de las
actas de Cabildo;

l. Seincluirala participacién cuando:

a) Estaserefieraaunaexposicion clararespecto al punto o asunto en discusién, incluyéndose un
extracto de la intervencién, siempre y cuando tenga el uso de la palabra concedido por quien
presidala sesion.

b) Laintervencion aporte o genere datos u observaciones que pudieren incidir en el resultado de
la votacion.

lll. Se integrara al acta aquellos documentos a los que se refiere el Articulo 30 de la Ley Organica
Municipal del Estado de México, los dictamenes emitidos por las Comisiones del Ayuntamiento,
asi como todos aquellos que por la ley deban asentarse.

Articulo 54.- Es obligacion del Secretario llevar un archivo llamado apéndice sobre citatorios, érdenes del
dia, dictamenes de las comisiones, material impreso presentado durante las sesiones y cualquier otro
material informativo que ayude para aclaraciones futuras.

CAPITULO TERCERO
DE LA INICIATIVA PARA PRESENTAR ACUERDOS
Y REGLAMENTACION MUNICIPAL

Articulo 55.- La iniciativa para presentar propuestas, proyectos y acuerdos corresponde a:
I. Los integrantes del Ayuntamiento;

Il. Las autoridades auxiliares del Ayuntamiento;

lll. Los servidores publicos municipales;

IV. Las organizaciones publicas, privadas o sociales del Municipio;

V. Instituciones educativas de nivel superior, investigadores y profesionistas, y

VI. Engeneral, atodos los Ciudadanos del Municipio de Tlalmanalco, Estado de México.
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Articulo 56.- Los miembros del Cabildo podran someter directamente a la consideracion del
Ayuntamiento las iniciativas a las que se refiere el articulo  anterior, pero en cualquier otro caso, las
iniciativas seran presentadas por conducto del Presidente Municipal o por el Presidente de la Comisién
de Revisidény Actualizacién de la Reglamentacién Municipal.

Articulo 57.- Toda iniciativa de reglamentacion municipal que sea presentada, sera turnada a las
Comisiones que corresponden para su revision, dictamen y observaciones. Si el dictamen fuera
favorable se turnara a la Comisién de Revision y Actualizacion de la Reglamentacién Municipal, y
posteriormente se sometera la iniciativa al Cabildo; en caso contrario, quedara sujeto a las
modificaciones que hagala propia Comision.

Articulo 58.- Las discusiones en el Cabildo respecto a las iniciativas de los reglamentos, propuestas,
dictamenes o de cualquier otro asunto, se sujetaran alo dispuesto por este reglamento y al orden del dia
aprobado.

Articulo 59.- Tratandose del dictamen de una iniciativa del reglamento, el Presidente Municipal lo
sometera a discusion, primero en lo general, y solo aprobado en este sentido, en caso de ser necesario
lo hara en lo particular respecto alos articuloso  fracciones que para efecto hayan sido separados.

Cuando conste de un solo articulo sera discutido una sola vez.

Articulo 60.- Cuando una iniciativa o proyecto de reglamento fuere aprobado en lo general y no hubiese
discusion enlo particular se tendra por aprobado sin necesidad de someterlo a una nueva votacién.

Articulo 61.- Para la discusion en lo particular de un dictamen, los integrantes del Ayuntamiento que
pretendan intervenir, indicaran los Articulos o fracciones que desean impugnar y estrictamente sobre
ellos versara el debate.

Articulo 62.- En el caso de la iniciativa que a juicio de la Comisién de Revisidén y Actualizacion de la
Reglamentacién Municipal resulte improcedente, en el dictamen respectivo se formularan las
observaciones por las cuales asi se determine, sometiéndose dicho dictamen a la consideracion del
Ayuntamiento que resolvera en definitiva.
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PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta
Municipal de TlalImanalco.

SEGUNDO. Se derogan todas disposiciones municipales previas a este reglamento.

Lo tendra entendido el Presidente Municipal de Tlalmanalco, haciéndose que se publique y se
cumpla.

Dado en la sala de Cabildos del Palacio Municipal de Tlalmanalco, Estado de México, a los 29
dias del mes de enero del aiio dos mil veintidos.
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